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Дополнительное образование - вид образования, который направлен на всестороннее 
удовлетворение образовательных потребностей че 
духовно-нравственном, физическом и (или) профессио 
не сопровождается повышением уровня образования.
Дополнительное образование подразделяется на допо 
и дополнительное 
общеобразовательные программы 
предпрофессиональные.
реализуются как для 
дополнительные общеобразовательные общеразвив
ДООП) для детей 10-18 лет и для взрослых. 
Основными целями реализации ДООП для детей 
потребностей в интеллектуальном, творческом сов< 
росте, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, а также 
организация их свободного времени.
Основными целями реализации ДООП для взрослых являются: обеспечение их 
интеллектуального, культурного, личностного развит! 
меняющейся социально-экономической и информа 
также при необходимости социальная адаптация п 
профессионального статуса.
Данное Положение, регламентирующее порядок организации образовательной 
деятельности по ДООП, разработано с учетом следующих нормативных документов:
- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №

Российской Федерации» (далее Федеральный закон
- Приказа Министерства Просвещения Российской 

№196 «Об утверждении Порядка организации и о( уществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Устава техникума;
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2. СОДЕРЖАНИЕМ СРОК ОБУЧЕНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВ МОЩИМ ПРОГРАММАМ

эпределяются образовательной 
образовательной организацией

Содержание ДООП, сроки и формы обучения по ним 
программой, разработанной и утвержденной 
(Техникум).
Содержание ДООП разрабатывается с учетом во: 
особенностей обучающихся.
Содержание ДООП может разрабатываться по заказу, 
и (или) юридических лиц.
Срок освоения ДООП должен обеспечивать возможн 
результатов.
Структура ДООП включает: титульный лист, общую характеристику программы 
(цель, задачи, трудоемкость, формы обучения), план 1руемые результаты обучения, 
учебный план, рабочие программы учебных пр
(модулей), организационно - педагогические условия реализации программы, 
формы аттестации, оценочные материалы и иные 
спецификой программы. Учебный план дополнительной 
программы определяет перечень, трудоемкс 
распределение учебных предметов, курсов, дисци 
учебной деятельности обучающихся и формы аттеста!
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3. УСЛОВИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ

3.1 Обучение по ДООП осуществляется на платной основе, на основании договора.
Договор на обучение заключается с физическими или юридическими лицами, 
выступающими в качестве заказчиков и обязующихся оплатить обучение лиц, 
зачисляемых на обучение. Договор на обучение по ДООП лиц, не достигших 
совершеннолетия, заключается с согласия их законного представителя.

3.2 Обучение по ДООП не является обязательным и осуществляется на основе 
добровольного выбора.

3.3 К освоению ДООП допускаются любые лица без предъявления требований к уровню
образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной 
программы.

3.4 Прием на обучение по ДООП проводится в течение всего учебного года.
3.5 При приеме на обучение по программ ДПО поступающий заполняет заявление 

установленного образца и предоставляет:
копию паспорта (главная страница и страница регистрации);

справку с места учебы (для обучающихся в профессиональном образовательном 
учреждении);
Сертификат ПФ ДО;
СНИЛС
копии документа, подтверждающего изменение персональных данных, в случае 
их расхождения с документами об образовании.

3.6 При приеме на обучение поступающие знакомятся с дополнительной образовательной
программой, образцом документа об образовании, настоящим Положением, Уставом 
техникума, лицензией на право образовательной деятельности, другими 
нормативными документами на основании которых проводится обучение.

3.7 До начала оказания образовательных услуг со слушателем (физическим или 
юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 
обучение) заключается договор. Образец формы договора на оказание платных 
образовательных услуг в сфере дополнительного профессионального образования 
для физических лиц и юридических лиц - в Приложении 1.

3.8 Зачисление на обучение производится приказом директора техникума после
заключения договора.

3.9 Плата за образовательные услуги по программам дополнительного образования 
устанавливается на каждый вид образовательных услуг на основании калькуляции и 
утверждается приказом директора.

3.10 Стоимость платных образовательных услуг устанавливается на каждый год приказом 
директора. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения 
договора не допускается. Оплата образовательных услуг юридическими и 
физическими лицами производится в сроки и в порядке, установленные в договоре 
перечислением денежных средств на расчетный счет Техникума.

3.11 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по инициативе 
обучающегося (по личному заявлению) и по инициативе Техникума.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБУЧЕНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ

4.1 Дополнительные общеобразовательные программы реализуются в форме курсов для
освоения дополнительных навыков и компетенций, специальных курсов и циклов 
дисциплин (модулей) мастер-классов, а также других формах, предусмотренных 
дополнительной общеобразовательной программой.

4.2 Образовательная деятельность предусматриваем следующие основные виды учебных
занятий, отраженные в ДООП: лекции, практические и семинарские 



занятия, лабораторные работы, деловые и ролевые игры, тренинги, мастер-классы, 
выездные занятия, контрольные работы, консультации, выпускные работы, 
самостоятельная работа слушателей, аттестационные работы и другие.

4.3. За период обучения по ДООП каждый слушатель самостоятельно выполняет ряд 
заданий и работ, в том числе контрольные работы, домашние задания, итоговую 
работу.

4.4. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий.
4.5. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 45 минут.
4.6. На каждую группу слушателей ведется журнал группы (в бумажном или 

электронном виде), который включает список слушателей, учебную (аудиторную) 
нагрузку, учет успеваемости для контроля за выполнением графика учебного 
процесса и др.

4.7. Учебный процесс по дополнительным общеразвивающим программам 
осуществляется педагогическими работниками техникума, а также педагогическими 
работниками и работниками других учреждений и организаций, привлекаемых на 
условиях совместительства и почасовой оплаты, в том числе по гражданско- 
правовым договорам.

4.8. Обучение по ДООП осуществляется в очной, очно-заочной форме с учетом 
потребностей, возможностей личности и в зависимости от объема обязательных 
занятий педагогического работника с обучающимися. При проведении обучения 
учебные группы формируются с учетом уровня образования слушателей.

5. ДОКУМЕНТЫ, ВЫДАВАЕМЫЕ ПО ОКОНЧАНИИ ОСВОЕНИЯ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИХ ПРОГРАММ

5.1. Слушателям, успешно завершившим обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам, выдается документ об обучении установленного 
организацией образца - Сертификат о дополнительном образовании по 
дополнительной образовательной программе (образец - Приложение 2), образец и 
порядок выдачи которого организация устанавливает самостоятельно.

5.2. Оформление и выдача документов об обучении осуществляется в десятидневный 
срок со дня издания приказа об отчислении слушателя в связи с окончанием 
обучения.

5.3. Документы об обучении выдаются бесплатно под роспись лично слушателям, либо 
их представителям по доверенности.

5.4. Документы об обучении, не врученные их владельцам, хранятся в Техникуме с 
указанием причин их невручения.

5.5. Учет выдачи документов об обучении установленного организацией образца 
осуществляется в соответствующей книге регистрации выданных документов о 
дополнительном образовании.



Приложение 1
Договор об образовании по дополнительным общеобразовательным программам

_____________________________________ "_____________ "_____________20____ г.
(место заключения договора) I (дата заключения договора)

_____________________________________________________________________________ I 9

(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации, осуществляющей образовательную деятельность 
по дополнительным общеобразовательным программам)
Осуществляющее образовательную деятельность (далее - образовательная организация)
на основании

(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя лица, зачисляемого на обучение/фамилия, имя, отчество (при 
наличии) лица, зачисляемого на обучение/наименование организации с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при 
наличии) лица, действующего от имени организации, документов, подтверждающих полномочия указанного лица)

лицензии от " " 20 г. N
(дата и номер лицензии) 

выданной

9

9

(наименование лицензирующего органа) 
именуем в дальнейшем "Исполнитель", в лице

9

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) предфавителя Исполнителя)

действующего на основании
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)

и 9

именуем в дальнейшем "Заказчик", действующий в интересах несовершеннолетнего

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение)

именуем___ в дальнейшем "Обучающийся" {ненужное вычеркнуть), совместно
именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

Исполнитель обязуется предоставить, а Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) 
обязуется оплатить образовательную услугу по обучению в рамках дополнительной 
общеобразовательной программы

(наименование дополнительной общеобразовательной программы; форма обучения, вид, уровень и (или) направленность 
образовательной программы (часть образовательной программы определнного уровня, вида и (или) направленности)

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент) подписания Договора 
составляет

(количество часов/дней/месяцев/лет)
1.3. После освоения образовательной программы обучающимся выдается__________

(документ об обучении, предусмотренный Исполнителем в качестве удостоверяющего освоение образовательной программы)

II. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося

2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно или на основе сетевого взаимодействия осуществлять 

образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и 
периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.



2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного 
взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными 
документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами 
Исполнителя.

2.2. Заказчик вправе:
2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 
надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.

2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 
статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации". Обучающийся также вправе:

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и 
обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 
настоящего Договора.

2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного 
процесса.

2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.

2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, 
участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, 
организованных Исполнителем.

2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, 
навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

III. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося

3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством 

Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными 
актами Исполнителя условия приема, в качестве

(указывается категория обучающегося)
3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении 

платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом 
Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об 
образовании в Российской Федерации".

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных 
услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги 
оказываются в соответствии с федеральными государственными требованиями (в случае 
реализации дополнительной предпрофессиональной программы), учебным планом, в том 
числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося), и расписанием занятий 
Исполнителя.

3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной 
программой условия ее освоения, а также специальные условия при необходимости (в 
случае если Обучающийся является лицом с ограниченными возможностями здоровья или 
инвалидом).

3.1.5. Сохранить место за Обучающимся в случае пропуска занятий по 
уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом I 
настоящего Договора).

3.1.6. Принимать от Обучающегося и (или) Заказчика плату за образовательные 
услуги.

3.1.7. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от 
всех форм физического' и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 
здоровья.



3.2. Заказчик обязан:
3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Обучающемуся 

образовательные услуги, указанные в разделе I настоящего Договора, в размере и порядке, 
определенных настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, 
подтверждающие такую оплату.

3.2.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях Обучающегося в 
случае, если у Обучающегося отсутствует такая возможнос ть.

3.3. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г, N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации", в том: числе:

3.3.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным 
планом, в том числе индивидуальным.

3.3.2. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях (в случае если не 
известил Заказчик).

3.3.3. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с 
соблюдением требований, установленных федеральными государственными 
требованиями (при реализации дополнительной предпрофессиональной программы) и 
учебным планом, в том числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося), 
Исполнителя.

3.3.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего 
распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
4.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения 

Обучающегося составляет_______________________________________________рублей.
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не 
допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 
инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 
очередной финансовый год и плановый период.

Исполнитель вправе снизить стоимость платных образовательных услуг по Договору 
с учетом покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг за счет 
собственных средств Исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей 
доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) 
юридических лиц, по основаниям и в порядке, установленном локальным нормативным 
актом Исполнителя, доведенном до сведения Обучающегося.

4.2. Оплата производится____________________________________________________
(период оплаты (единовременно, ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям или иной платежный период) и время 
оплаты (например, не позднее определенного числа периода, подлежащего оплате, или не позднее определенного числа периода, 
предшествующего (следующего) за периодом оплаты) за наличный расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в разделе IX 
настоящего Договора (.ненужное вычеркнуть).

V. Основания изменения и расторжения договора
5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по 

соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут но инициативе Исполнителя в

водностороннем порядке случаях:
- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего 
по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;

просрочки
- невозможности 
образовательных

оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных 
услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.



5.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:
- по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего Обучающегося в случае перевода Обучающегося для продолжения 
освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность;
- по инициативе Исполнителя в случае установления нарушения порядка приема в 
образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в образовательную организацию, в случае просрочки оплаты стоимости 
платной образовательной услуги по обучению в рамках дополнительной 
общеобразовательной программы, в случае невозможности надлежащего исполнения 
обязательств по оказанию платной образовательной услуги по обучению в рамках 
дополнительной общеобразовательной программы вследствие действий (бездействия) 
Обучающегося;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в 
случае ликвидации Исполнителя.

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при 
условии полного возмещения Заказчику убытков

5.6. Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) вправе отказаться от исполнения 
настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им 
расходов, связанных с исполнением обязательств по Договору.

VI. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору 

Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации и Договором.

6.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее 
не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью 
образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:

6.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги.
6.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги.
6.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной 

образовательной услуги своими силами или третьими лицами.
6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного

возмещения убытков, если в_____срок недостатки образовательной услуги не устранены
Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им 
обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные 
существенные отступления от условий Договора.

6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки 
начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки 
оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги 
стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему 
выбору:

6.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель 
должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание 
образовательной услуги.

6.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену 
и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов.

6.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги.
6.4.4. Расторгнуть Договор.
6.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в 

связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а 
также в связи с недостатками образовательной услуги.



VII. Срок действия Договора
7.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует

Д° полного исполнения Сторонами обязательств.

VIII. Заключительные положения
8.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, 

размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно
телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения настоящего Договора.

8.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) 
понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в 
образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или 
отчислении Обучающегося из образовательной организации.

8.3. Настоящий Договор составлен в_____экземплярах, по одному для каждой из
Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 
настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться 
уполномоченными представителями Сторон.

8.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.

IX. Адреса и реквизиты сторон

Исполнитель____________
(полное наименование и фирменное 
наименование (при наличии) 
образовательной организации)

(место нахождения)

(банковские реквизиты)

(подпись)
М.П. (при наличии)

Заказчик_________________
(фамилия, имя, отчество (при 
наличии)/наименование юридического 
лица)_______
(дата рождения)_______________________
(место нахождения/адрес места 
жительства)__________________________
(банковские реквизиты (при наличии), 
телефон)_____________________________
(подпись)
М.П. (при наличии)

Обучающийся____________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(дата рождения)______________________
(адрес места жительства)

(банковские реквизиты (при наличии), 
телефон)_____________________________
(подпись)

В случае если Обучающийся одновременно является Заказчиком, указанное поле не 
заполняется.

Заполняется в случае, если Обучающийся является стороной договора.
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о дополнительном образовании

по дополнительной общеразвивающей программе

прошел (ла) обучение

г.

В.Н. Масленников

20 г.
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Сертификат
с» дополнительном образовании
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по дополнительной общеразвивающей программе
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Директор ОГБПОУ «
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