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Порядок
оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 
образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся при обучении по программам 
профессионального обучения



1. Общие положения.
1.1 Настоящий Порядок определяет порядок оформления возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией 

и обучающимися и (или) родителями (законными представителями 

несовершеннолетних обучающихся при обучении по основным программам 

профессионального обучения в ОГБПОУ «МТОТ» (далее Учреждение).

1.2 Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации.

1.3 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012г.№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями 

и дополнениями), иными Федеральными законами и подзаконными актами, 

Уставом ОГБПОУ «МТОТ».

2. Порядок оформления возникновения образовательных отношений
2.1 Организационное обеспечение приема на обучение по основным программам 

профессионального обучения (в том числе организация приема документов от 

обучающихся и (или) родителей (законных представителей несовершеннолетних 

обучающихся ) осуществляется ответственным лицом, назначенным приказом 

директора Учреждения.

2.2 Ответственное лицо ведет прием документов, их обработку и хранение.

2.3 Обучающийся и (или) родитель (законный представитель несовершеннолетнего 

обучающегося) заполняет заявление на зачисление на обучение по основным 

программам профессионального обучения (форма заявления - приложение № 1 к 

положению).

2.4 Обучающийся (законный представитель) заполняет согласие на обработку 

персональных данных (форма согласия персональных данных - приложение № 2 к 

положению.

2.5 Обучающийся и (или) родитель (законный представитель несовершеннолетнего 

обучающегося) знакомится с перечнем следующих документов:

Настоящим Порядком и Уставом учреждения;

Лицензией на право осуществления образовательной деятельности;

Договором на оказание платных образовательных услуг;

Условием и порядком оплаты за оказываемые услуги;

Учебной программой и планами;

Положением о проведении промежуточной и итоговой аттестации



Положением о квалификационном экзамене;

Порядком приема экзаменов в ГИБДД:

Правилами техники безопасности, санитарно - гигиеническими и 

противопожарными мероприятиями и другими нормами по охране труда.

2.6 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ директора 

Учреждения о зачислении и заявление обучающегося и (или) родителя (законного 

представителя несовершеннолетнего обучающегося).



Приложение 1
ЗАЯВЛЕНИЕ о зачислении

Директору Областного государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения 
«Молчановского техникума отраслевых технологий» Масленникову В.Н.

от:
Фамилия
Имя
Отчество

Гражданство
Документ, удостоверяющий личность

Дата рождения« » г. серия №
Место рождения Когда выдан« » г.

Кем выдан

СНИЛС
Телефон

Зарегистрированный (ая) по
адресу:_______________________________________________________________________________________________

проживающий(ей) по адресу:____________________________________________________________________________

личный телефон___________________________домашний (при наличии)_____________________________________

Прошу зачислить меня в ОГБПОУ «МТОТ» на обучение по программе профессионального обучения______________

С Уставом, копией лицензии на право осуществления образовательной деятельности,
копией свидетельства о государственной аккредитации, с положением об обработке и защите персональных данных, 
Положением о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между 
образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся при обучении по основным программам профессионального обучения, Договором 
на оказание платных образовательных услуг, ознакомлен(а)
_____ _______________________________________________________________________________________ (подпись) 

расшифровка подписи

Дата предоставления документов - «___»________ 202__ г.________________________________________(подпись);
расшифровка подписи

Родители и (или)законные представители_______________________________________________________( подпись)
расшифровка подписи

Предоставленные документы:
1___________________________________________________________________________________________________
2_____________________________________________________________________________________________________
3 _____________________________________________________________________________________________________
4 _____________________________________________________________________________________________________
5 ________________________________________________________________________________________

« » 202 г. Подпись



Приложение 2

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных слушателя и (или) родителей (законных 

представителей) субъекта

Я,___________________________________________________________________________________
ФИО слушателя и (или) родителя (законного представителя)

Паспорт____________ _ _______________________________________________________________
Дата выдачи, кем выдан

Адрес регистрации____________________________________________________________________
Адрес фактический

Телефон_____________________________________________________________________________
Являюсь слушателем и (или) родителем (законным представителем) слушателя

ФИО слушателя

Паспорт_____________________________________________________________________________
Дата выдачи, кем выдан

Адрес регистрации____________________________________________________________________
Адрес фактический

Телефон_____________________________________________________________________________
областного государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Молчановский техникум отраслевых 
технологий», именуемого в дальнейшем «Субъект», даю согласие областному государственному бюджетному 

профессиональному образовательному учреждению «Молчановский техникум отраслевых технологий» (далее - «Оператор») 
на обработку персональных данных Субъекта, перечень которых приведен в настоящем 
Согласии, с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных 
в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях колледжа в целях обеспечения реализации прав 
граждан на образование в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации».

Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, паспортные данные, данные о 
гражданстве, сведения об образовании (образовательное учреждение, время обучения, 
присвоенная квалификация), сведения о месте регистрации, сведения о процессе обучения в 
техникуме (в том числе об успеваемости), сведения о трудоустройстве, контактная 
информация; документы, подтверждающие право на льготы по определенным 
основаниям, предусмотренным законодательством; сведения о дополнительной 
профильной подготовке, фото и видеоизображение, сведения о наградах и поощрениях, 
биографические данные.

Я даю согласие на то, чтобы персональные данные:

- включались в отчетные формы, предусмотренные нормативными документами 
федеральных, областных и муниципальных органов управления;

- могли быть открыто опубликованы (в том числе в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет) в рейтинговых списках (фамилия, имя и отчество);

распространялись в целях организационно-информационного обеспечения 
образовательного процесса и участия в конкурсном движении (в том числе в части 
практической подготовки, процедуры государственной итоговой аттестации, проведения 



различных конкурсов, олимпиад, чемпионатов, конференций, выставок, семинаров и т.д.), 
а также в целях содействия трудоустройству (фото и видео изображения, ФИО, 
биографические данные, сведения об образовании);

- публиковались (размещались) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (фото 
и видео изображения, ФИО, биографические данные, сведения об образовании).

Оператор может передавать обрабатываемые персональные данные:
- государственным органам и уполномоченным организациям по официальному запросу в 

случаях, установленных законодательством РФ и (или) государства, гражданином которого 
является Субъект либо международными договорами с участием РФ;

- государственным органам и третьим лицам в целях поощрения и обеспечения 
последующего трудоустройства Субъекта.

Перечень действий по обработке персональных данных: сбор, передача файлов, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение, внесение правок), 
систематизация, комбинирование, использование, обезличивание, уничтожение, передача 
в бухгалтерию, ФМС, ФСС, пенсионный фонд, налоговую, миграционную службу - в 
соответствии с законодательством РФ.

Описание методов обработки персональных данных с помощью оператора: 
бумажные документы (формы, списки, заявления и др.), офф-лайн компьютеры, 
программное обеспечение и программы.

Я ознакомлен с тем, что в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных 
по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки 
его персональных данных.

Срок действия данного согласия устанавливается на период: с момента 
подписания данного согласия, а в случае зачисления на весь период обучения Субъекта в 
ОГБПОУ «МТОТ», а также после прекращения обучения - на срок, установленный 
законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами.

Оператор вправе осуществлять следующие действия с указанными выше 
персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, блокирование, уничтожение.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего 
письменного заявления.

Я ознакомлен, что без моего письменного согласия персональные данные третьим 
лицам переданы не будут.

(.
подпись расшифровка подписи

« » 202 г.


